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Servigo Nacional De Aprendizagem Industrial

PROCESSO SELETIVO PARA ACESSO AO CURSO DE QUALIFI(_;AQAO PROFISSIONAL
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO, NA MODALIDADE DE EDUCAGCAO A DISTANCIA - EAD,
NO PROGRAMA SENAI DE GRATUIDADE REGIMENTAL

EDITAL N° 04/2019

O Servico Nacional de Aprendizagem Industrial do Departamento Regional do
Maranh&o torna publico & Sociedade Maranhense, a abertura de inscricdes para o
Processo Seletivo de acesso ao Curso de Qualificagéo Profissional em Assistente
Administrativo, na modalidade de educagZo a distancia, no Programa SENAI de

Gratuidade Regimental, conforme Decreto n° 6.635, de 5 de novembro de 2008.

1 — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1 O presente Processo Seletivo destina-se ao preenchimento de 60 (sessenta) vagas

GRATUITAS para o Curso de Qualificacdo Profissional em Assistente Administrativo, na

mbdalidade de educagéo a distancia, para candidatos da comunidade, conforme Anexo 1,

oferecidas pelo SENAI-DR/MA, através do Centro de Educaczo Profissional e Tecnoldgica de Bacabal,

localizado na Rua Frederico Leda, s/n°, Centro — Bacabal/MA.

1.2 O Processo Seletivo e a matricula dos candidatos seréo regidos pelas condicdes estabelecidas

neste edital e executado pelo respectivo Centro de Educac3o Profissional e Tecnologica.

1.3 A inscricdo no Pro.cesso Seletivo e efetivagdo da matricula no curso implicam na aceitacdo de

todas as disposicées expressas neste Edital.

1.4 N&o havera cobranca de taxa para inscricio dos candidatos as vagas oferecidas neste edital.
1.5 O curso sera 100% gratuito.

1.6 O Programa SENAI de Gratuidade Regimental destina vagas gratuitas 2 pessoas de baixa

renda, preferencialmente, trabalhador, empregado ou desempregado, matriculado ou gue tenha

concluido a Educacao Basica, conforme disciplina o Decreto n° 6.635, de 05 de novembro de 2008.
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A situagdo de baixa renda sera atestada mediante AUTODECLARACAO escrita de préprio punho

pelo candidato ou pelo seu résponsével legal, caso seja menor de 18 anos de idade.

1.7 Para o curso ofertado serdo selecionados os candidatos que atenderem a todos os

requisitos descritos neste Edital, considerando o critério da ordem cronolégica de inscrigao,

os quais estardo aprovados e classificados para realizagio da matricula no curso de

qualificacd@o profissional escolhido.

1.8 O candidato deve acompanhar os prazos e procedimentos estabelecidos neste edital, assim
como suas eventuais alteracdes e demais procedimentos referentes a este processo seletivo

por meio do endereco eletrdnico www.fiema.org.br e/ou mural interno do respectivo Centro de

Educacéo Profissional e Tecnolégica de Bacabal.

2 — DA MODALIDADE A DISTANCIA - EAD:

Os Cursos de Qualificag&o Profissional, na modalidade de Educacéo a Distancia do SENAI/MA,
destinam-se a preparacéo do individuo para o exercicio de uma profisséo, de acordo com o
perfil requerido pelo mercado de trabalho, obtendo um Certificado de Qualificacédo Profissional.

2.1 Para participar do Curso de Qualificagdo Profissional na modalidade EAD, o aluno devera dispor
de computador com as configuragcdes minimas destacas no ANEXO lil e conex3o a internet,
considerando que os contetidos do curso serdo apresentados em uma plataforma digital,
denominada Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA, através de material multimidia,
podendo incluir videos, simulagdes, textos etc. O material complementar de apoio aos estudos
e os livros didaticos estardo disponiveis no formato digital, por meio da Estante Virtual.

2.2 Estéo previstas atividades de ambientacdo e encontros presenciais que representam no minimo
20% da carga horaria total do curso, cuja presenca do aluno é obrigatéria. Os encontros
presenciais serdo realizados no Centro de Educacgo Profissional e Tecnoldgica responsavel
pela oferta do curso.

2.3 Ressalta-se que a modalidade de educacdo a distancia exige do aluno disponibilidade para
participar do momento de ambientag&o e dos encontros presenciais realizados pelo SENAI/MA,
exigindo dos alunos dedicacdo, acompanhamento sistematico das orientacdes de estudo,
realizag@o de todas as atividades de aprendizagem propostas e participacéo obrigatéria nos
encontros presenciais, conforme cronograma disponibilizado previamente pelo SENAI.

2.4 Os alunos contardo com tutoria e monitoria especializada para atender suas necessidades

educacionais no transcorrer de todo percurso formativo inerente ao curso escolhido.

3 - DO CURSO OFERTADO:
31 O Curso serd desenvolvido por meio de atividades teéricas e praticas, articuladas

pedagogicamente e indissocidveis, sob a forma de itinerarios formativos, em niveis
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3.2 O Curso de Qualificacdo Profissional em Assistente Administrativo, na modalidade de

educacao a distancia, sera ofertado com as seguintes especificidades:

e Carga Horaria total: 160 horas.

e Horas a distancia: 128 horas.

e Horas presenciais: 32 horas.

3.3 Das atividades a distincia:
Para um melhor aproveitamento e organizacdo da agenda de estudo é relevante gue o aluno
reserve de 16 a 20 horas semanais de estudo. Contudo, a distribuicio dessas horas podera
ser realizada conforme a disponibilidade de tempo e horério que melhor atendam as
possibilidades do aluno. Os conteldos e atividades de aprendizagem do curso serdo
disponibilizados no AVA, permitindo acesso do aluno durante todo periodo letivo. O
SENAI/MA n&o se responsabiliza pelo meio de acesso ao curso, uma vez que o computador
€ de responsabilidade pessoal do aluno. Todas as informacdes e orientacdes para acesso
ao Ambiente Virtual de Aprendizagem serdo dadas pelo SENAL.
3.4 Das atividades presenciais:

As atividades presenciais seréo realizadas em grupos fixos de no maximo 30 alunos, em
dias e horarios devidamente definidos pelo Centro de Educacéo Profissional e Tecnolégica
de Bacabal, mediante cronograma disponibilizado previamente ao aluno.
As solicitagbes para troca de dias e horarios das atividades presenciais deverdo ser
autorizadas pela Supervisdo Técnica e Pedagdgica do Centro de Educacio Profissional e
Tecnoldgica, mediante analise das justificativas que motivaram as solicitacoes.
Atendendo aos dispositivos estabelecidos pela Lei 13.796, de 03 de janeiro de 2019, ao
aluno regularmente matriculado serd assegurado, através de reguerimento prévio e
motivado, respeitando o exercicio da liberdade de consciéncia e de crenca religiosa, o direito
de ausentar-se de prova ou de aula agendadas para dia em gue seja vedado o exercicio de
tais atividades, devendo a Superviso Técnica e Pedagégica do SENAI apresentar
prestacdes alternativas, mediante critérios institucionais, conforme art. 7°-A, incisos I, M,
§88§ 1°, 29 3° 4° da Lei 13.796/2019.

4 -DOS REQUISITOS DE ACESSO:

4.1 As vagas deste certame se destinam as pessoas de baixa renda, preferencialmente trabalhador,
empregado ou desempregado, matriculado ou que tenha concluido a Educacéo Basica.

4.2 Atender os requisitos de idade e escolaridade sinalizados no Anexo .

4.3 Ter acesso a computador com internet de no minimo, 500 kbps (kilobit por segundo, medida do
volume de dados em transmissbes, seja entre computadores ou outros dispositivos), em
conformidade com a descricdo do Anexo lll deste edital.
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5 - DA DIVULGACAO E ORIENTACAO PROFISSIONAL:
5.1 O Edital sera divulgado no periodo de 14/10/2019 a 15/1 0/2019, no mural interno do Centro de

Educacéo Profissional e Tecnoldgica de Bacabal e no site da FIEMA www.fiema.org.br.

5.2 A Orientac&o Profissional seré realizada no periodo de 14/10/2019 a 15/1 0/2019, no horario das
13h @s 17h e das 18h as 21h, no Centro de Educagdo Profissional e Tecnolégica de Bacabal.

6 — DA INSCRIGAO NO PROCESSO SELETIVO

6.1 A inscricdo do candidato no Processo Seletivo implica no conhecimento e na aceitagdo das
normas e condicdes estabelecidas neste Edital.

6.2 A inscricdo sera realizada presencialmente no periodo de 16/10/2019 a 17/10/2019.

6.3 Local: Centro de Educacio Profissional e Tecnoldgica de Bacabal, localizado na Rua

Frederico Leda, s/n°, Centro — Bacabal/MA.

6.4 Horario:

6.4.1 - Matutino: 7h as 11h.
6.4.2 -Vespertino: 13h as 17h.
6.4.3 - Noturno: 18h as 22h.

6.5 Documentacdo necessaria para realizacdo da inscricdo com originais e respectivas cépias:

6.5.1 Carteira de Identidade (documento oficial de identificacdo com foto).

6.5.2 CPF - Cadastro de Pessoas Fisicas.

6.5.3 Declaragéo atualizada, Histérico Escolar ou Certificado de Concluszo do Ensino
Fundamental.

8.6 A inscricdo sera efetuada pelo candidato ou, no seu impedimento, por um representante, sem
necessidade de procuracdo mediante a apresentacio da Carteira de Identidade deste.

6.7 O candidato que necessitar de atendimento especial, por motivo grave de salide devera
requeré-lo por escrito, especificando o tipo de necessidade e juntando justificativa médica que
comprove a condigao especial. Tal requerimento devera ser entregue até o Ultimo dia de
inscrico para que sejam tomadas as devidas providéncias. A nao inclus3o desse

requerimento na documentacéo de inscricdo desobriga o SENAI-MA do atendimento especial.

7 - DO PROCESSO DE SELECAO

7.1- DA ETAPA UNICA DE SELEGAO:
Etapa Unica: a selecdo dos candidatos se dara por ordem cronolégica de chegada.
7.1.1 - Para o curso ofertado ser&o selecionados os candidatos gue atenderem a todos os requisitos
descritos neste Edital, considerando o critério da ordem cronoldgica de inscricdo no Centro de
Educacéo Profissional e Tecnolégica de Bacabal, os guais estardo aprovados e classificados para

realizac&o da matricula no curso de Qualificacdo Profissional escolhido.
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8 -DO RESULTADO
8.1 Resultado da Etapa Unica: 18/10/2019, publicado no site da FIEMA www.fiema.org.br e no

mural interno do Centro de Educacgéo Profissional e Tecnolégica de Bacabal.

9 - DA MATRICULA DOS CANDIDATOS APROVADOS E CLASSIFICADOS
9.1 A matricula dos candidatos aprovados e classificados na Etapa Unica do processo seletivo,
respeitando o numero de vagas disponiveis, devera ser efetuada pelo candidato ou seu
responsavel legal, devidamente identificado, caso seja menor de 18 anos de idade.
9.2 Periodo da matricula: 18/10/2019.
9.3 Local: Centro de Educacéo Profissional e Tecnoldgica de Bacabal, localizado na Rua Frederico
Leda, s/n® Centro — Bacabal/MA.
9.4 Horario: 8h as 11h, das 13h as 17h e das 18h as 22h.
9.5 Deverao ser apresentados, no ato da matricula, os documentos abaixo relacionados com seus
originais e copias:
9.5.1 Carteira de Identidade (documento oficial de identificacio com foto).
9.5.2 — CPF - Cadastro de Pessoa Fisica.
9.5.3 — Duas fotos 3 x 4, recentes, iguais e de frente.
9.5.4 - Declaracao atualizada, Histérico Escolar ou Certificado de Conclusio do Ensino
Fundamental.
9.5.5 - CPF e Carteira de Identidade de um dos pais ou do representante legal, quando se
tratar de candidato menor de 18 anos de idade.
9.5.6 - Comprovante de residéncia atualizado.
9.5.7 — Autodeclaracdo de Baixa Renda, escrita de préprio punho pelo candidato ou pelo seu
responsavel legal, caso seja menor de 18 anos de idade.
9.6 A nao apresentagao, por parte do candidato selecionado, de qualquer documentacdo exigida
para matricula, implicard na perda automatica da vaga para a qual foi selecionado.
9.7 O candidato selecionado que, por qualquer motivo, ndo confirmar a sua matricula em 02 (dois)
di;as Uteis, perdera o direito a vaga e sera substituido pelo primeiro candidato da lista de

excedentes e assim, sucessivamente.
10 — PREVISAO PARA INICIO DAS AULAS: 21/10/2019

11 - DAS DISPOSICOES GERAIS
~11.1  N&o havera segunda chamada para a Etapa Unica do Processo Seletivo.
11.2 Sera eliminado a qualquer época, mesmo depois da matricula efetuada, o candidato que
houver realizado o processo de selecdo, usando documentos ou informacdes falsas, ou outros

meios ilicitos.
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11.3 As vagas decorrentes das eventuais desisténcias serdo preenchidas respeitando-se a ordem
de classificacdo dos candidatos no processo seletivo.

11.4 Para fins desse processo seletivo, sera considerado APROVADO o candidato n&o eliminado
que obteve exigéncias minimas no certame, ficando na condicdo de excedente, e
CLASSIFICADO o candidato dentro do limite do nimero de vagas ofertadas.

11.5 E de responsabilidade dos candidatos ficarem atentos a gualguer comunicacdo gque, caso

necessario, sera divulgada na internet através do site www.fiema.org.br e no mural interno do

Centro de Educagéo Profissional e Tecnoldgica responsavel pelo processo seletivo.

11.6 Os casos omissos e situagdes nao previstas serdo resolvidos pela Coordenacdo do Processo
Seletivo.

11.7 Em caso de n&o preenchimento das vagas de acordo com a quantidade divulgada neste edital,
o SENAI/MA resguarda-se o direito de ndo iniciar a turma.

11.8 Ainscricdo neste processo seletivo implica na aceitagZo irrestrita das condicdes estabelecidas

pelo SENAI/MA, ndo cabendo ao candidato qualquer impugnacéo quanto as normas contidas
neste Edital.

Bacabal (MA), 11 de outubro de 2019.

da
—_ :~undo Nonato C. Arru
Raim undo‘ﬁﬁ%ﬁ:\aﬁm &S.}Amgw do SENAUMA
Diretor Regional
SENAI/ DR-MA
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ANEXO |

RELACAO DOS CURSOS DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL,

NA MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD

B CARGA HORARIA TOTAL DE
CURSO COMPETENCIA GERAL TURNO | toTALDOCURSO | vaGAS
Curso de . _
Qualificacio Executar trabalhos pertinentes as areas

Profissicnal s administrativas de m;igstnas e de
Asslstanite departamentos comerciais, de acordo 160h (cento e 60
N com a legislagdo vigente, procedimentos | Noturno
Qdministrative, internos, normas técnicas, ambientai
e mogaloage dne Iiaade ede SZ uran ’a e salde nsd
de educacéo a i 9 ¢

distancia, | trabalho.

sessenta horas) (sessenta)
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ANEXO I

PRE-REQUISITO DE IDADE E ESCOLARIDADE PARA ACESSO AO CURSO DE EDUCACAO
PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO, CONFORME PROPOSTA DO CURSO.

CURSO PRE- REQUISITO DE IDADE PRE- REQUISITO DE ESCOLARIDADE

Curso de
Qualificacdo
Profissional em
Assistente Ter, no minimo, 16 anos de Ensino Fundamental completo.
Administrativo, na idade completos.
modalidade de
educacao a
distancia.




www.castrodigital.com.br

. PaginaOded

ANEXO Il

CONFIGURAGAO MINIMA DOS COMPUTADORES PARA ACESSO AOS CURSOS

Item Configuracio
Processador Processador Dual Core 2GHz ou superior
Memdria 2 GB de Memoéria RAM ou mais

Placa Grafica Aceleradora de video:

- off board: Nvdia FX 5500 com 128 MB ou
superior;

Video - on board no processador: qualquer uma com
128 MB ou superior;

- on board na placa mé&e: placas lancadas de
2011 em diante com 128 MB ou superior (pode
haver impacto no desempenho).

Som Placa de Som on board ou off board e alto-
falantes.
Conex@o Banda Larga de 500 kbps (por
Internet computador) e Placa de Rede 10 Mbps Ethernet
ou superior.

- Windows XP ou posterior
- MAC OS 10.5.2 (Leopard) ou posterior

- Linux Ubuntu 6+ ou outras distribuicées com
suporte aos Browsers homologados

- Android 4.0 ou superior

Sistema Operacional - N@o ha suporte para os sistemas operacionais

(aluno deve possuir uma das alternativas) Linux e Android, pois a ferramenta UNITY,
utlizada para o desenvolvimento dos
simuladores, ndo disponibiliza Plugin Web
Player para os navegadores destes Sistemas
Operacionais

- |08 néo & compativel por causa dos recursos
multimidia desenvolvidos em formato Flash.

-Mozilla Firefox 18 ou posterior
Navegadores -Google Chrome 20 ou posterior
(aluno deve possuir uma das alternativas) -Internet Explorer 9 ou posterior

-Safari 3.1 ou posterior

-Plugin  Flash Player 11 ou posterior
(http://get.adobe.com/br/flashplayer)

-Java SE 1.6.45 ou superior (http://java.com)

Plugins e Softwares

-Plugin  Unity Web  Player atualizado
(http://unity3d.com/webplayer), caso houver
necessidade.






